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SISTEMA INTEGRAL DE GESTION ACADEMICO-ADMINISTRATIVO (SIGAA)
PERFIL DE ESTUDIANTES

Para acceder al SIGAA es necesario contar con una conexidén a internet, usuario (Numero de
Matricula del estudiante), contraseina (CURP) y deberds ingresar al siguiente enlace:

https://sigaa.tesi.org.mx/

Nota: Si tienes dificultad para ingresar al SIGAA, dirigete al Departamento de Control Escolar
para orientarte en las dudas que pudieran surgir en este proceso.

VER CONSTRASERA

ACCEDER

1. Actualizacion de informacién

Accediendo al SIGAA, observaras un formulario donde deberds actualizar tu informacién personal,
tendras 10 minutos para cargar tus datos personales, después de este tiempo, el SIGAA cerrara la
sesidon por seguridad de los estudiantes. Cabe mencionar que esta actualizacion deberas realizarla
cada 6 meses. Si haces caso omiso a la actualizacién de datos, no podras tener acceso al sistema.
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Descripcion de los datos que debe contener y cdmo llenar cada uno de los campos del formulario
DESCRIPCION EJEMPLOS

DATO \

1 Calle Deberds colocar el nombre de tu domicilio actual. CALLE CERRADA PINOS
Deberds colocar si tu domicilio cuenta con algdn nimero de MZ. 36
2 No. Ext. manzana o numero de unidad habitacional, entre otros. (En UNIDAD 26
caso de no tener algun dato colocar “SIN DATO”). SIN DATO
Deberas colocar si tu domicilio cuenta con algun numero de
., ! LT.14
3 No. Int. Lote o numero de casa, entre otros. (En caso de no tener algun SIN DATO
dato colocar “SIN DATO”).
4 Entre Calle De_beras colocar el no_m_bre de la primera calle que se encuentra ZARAGOZA
ubicada entre tu domicilio.
5 Y Que Calle Deberas colqcar el nombre_ _de la segunda calle en la que se ALVARO OBREGON
encuentra ubicado tu domicilio.
6 Referencia Colocar alguna referencia que_n_o_s indique y ayude a identificar PARQUE ENFRENTE
en donde se encuentra tu domicilio.
Municipio Municipio donde se encuentra ubicado tu domicilio. IXTAPALUCA
8 Entlda_d Entidad federativa donde se encuentra ubicado tu domicilio. EDO. MEX.
Federativa
. . . - JUAN ANTONIO
9 Colonia Colonia donde se encuentra ubicado tu domicilio. SOBERANES
10 Codigo Postal | Cédigo Postal de tu domicilio actual. 56560
n Tipo de Tipo de sangre del estudiante. O+
Sangre
X Colocar el Género del estudiante donde “M” se identifica como wt 1rr o~ cengrs
12 Género . . . e H” O “M
Mujer & “H” se identifica como Hombre.
Hablas alguna o . «
13 Lengua (En ci.aso de hablar alguna lengua indigena deberas colocar “Sl “S1P O “NO”
s o NO”).
Indigena
(En caso de En caso de hablar alguna lengua indigena, deberds escribir la NAHUATL
14 hablar alguna | lengua que hablas, de lo contrario, deberas dejar el espacio en OTOMI
lengua) Cual blanco. ETC.
15 Anqs Deberds colocar tu edad. 28
Cumplidos
Fecha de Colocar la fecha de tu nacimiento con la siguiente estructura
16 Nacimiento DD/MM/AAAA (Dia, Mes, ARO). 25/10/2005
SOLTERO, CASADO,
17 Estado Civil Colocar el estado civil actual del estudiante. UNION LIBRE, VIUDO,
OTRO
ESTADO DE MEXICO
Estado de OAXACA
18 . Colocar el estado de la republica mexicana donde naciste. CIUDAD DE MEXICO
Nacimiento
PUEBLA
ETC.
N° DATO DESCRIPCION EJEMPLOS
COLEGIO DE ESTUDIOS
Nombre de la Colocar el nombre completo de la preparatoria donde CIE’NTIFICOS Y
1 Escuela concluiste tus estudios, (en caso de tener alguna abreviacion TECNOLOGICO’S DEL
Preparatoria colocarla). ESTADO DE MEXICO
(CECYTEM)
Clave del Colocar el CCT de tu preparatoria, el cual se podrds consultar
5 Centro de en tu certificado de estudios del nivel medio superior o 15ECTO076Y
. consultarlo en www.google.com colocando el nombre de tu
Trabajo (CCT) : o .
preparatoria y la palabra CCT o solicitdndolo en tu preparatoria.
Tipo de . . o . .
Q
Preparatoria Colocar si tu preparatoria es publica o privada. PUBLICA 7
4 Promedio de Deberd colocar el promedio final obtenido de la preparatoria de
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Preparatoria

acuerdo a lo marcado en la constancia de estudios o certificado
de estudios.

Afo de
5 ingreso a la Colocar el afio que iniciaste tus estudios de preparatoria. 2013
Preparatoria
Afo de egreso
6 ala Colocar el afio que concluiste tus estudios de preparatoria. 20
Preparatoria
Municipio de L
7 la Colocar el nombre_del municipio en d(_)nde se encuentra IXTAPALUCA
. ubicada tu preparatoria.
Preparatoria
8 Estado de la Colocar el nombre del estado en donde se encuentra ubicada tu ESTADO DE MEXICO

Preparatoria

preparatoria.

Datos de los padres (en caso de no conocer los datos de los padres o defuncién colocar: “sin dato” y/o “finado”)

NO

DATO

DESCRIPCION

EJEMPLOS

1 Nor;abcg'fedel Colocar el nombre completo de tu padre o tutor. JUAN JOSE GARCIA MEZA
Fecha de .
S Colocar la fecha de nacimiento de tu padre o tutor con la
2 Nacimiento siguiente estructura DD/MM/AAAA (Dia, Mes, ARO). 01/02/1965
del Padre
Ocupacion del B SERVIDOR PUBLICO,
3 Padre Colocar la ocupacion de tu padre. OBRERO,
COMERCIANTE
Ingresos del Deberas colocar la cantidad de ingresos mensuales promedio
4 2500
Padre de tu padre o tutor.
Nivel de Colocar nivel de estudios del padre o tutor (Sin estudios,
5 Estudios del primaria, secundaria, preparatoria, licenciatura, maestria, LICENCIATURA
Padre doctorado).
6 Nonl\w/lbarsrge la Colocar el nombre completo de tu madre o tutora. MAR&?SZO']‘_%ZP'SON
Fecha de .
o Colocar la fecha de nacimiento de tu madre o tutora con la
7 Nalc;”;/';gtr‘; de siguiente estructura DD/MM/AAAA (Dia, Mes, ARO). 01/08/1969
8 Oclipsgg)rnede Colocar la ocupacion de tu madre o tutora. AIENOFCI?ESAE\FIQE/‘AFC
Ingresos de la Deberas colocar la cantidad de ingresos mensuales promedio
9 2500
Madre de tu madre o tutora.
Nivel de Colocar nivel de estudios de la madre o tutora (Sin estudios,
10 Estudios de la primaria, secundaria, preparatoria, licenciatura, maestria, PREPARATORIA
Madre doctorado).
N° DATO DESCRIPCION EJEMPLOS
Numero de
1 contacto 1 Coloca tu nimero de contacto (WhatsApp). 56 5555 5555
(WhatsApp)
Numero de Coloca un segundo nimero de contacto que no se repita con el
2 contacto 2 de WhatsApp, puede ser el de algun familiar para casos de 55 5555 5555
(Contacto) emergencia.
3 Correo Coloca tu correo electrénico personal, que no sea el
Electrdénico proporcionado por la escuela o trabajo.
4 Matricula Deberas colocar tu matricula.
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EMPLEO ACTUAL DEL ESTUDIANTE (SI NO TRABAJA, DEJAR ESTOS CAMPOS EN BLANCO)

DATO

DESCRIPCION

EJEMPLOS

Nombre de la Coloca el nombre del lugar dond_e tr_a‘bajas (Nombre de la TIENDA “EL MOSQUITO”
Empresa empresa o Institucion)
Direccion de Coloca la direccion completa del lugar donde trabaja. CARRETERA COATEPEC
la Empresa
Numero R .
. Coloca el numero de contacto del lugar donde trabaja. 55 5988 0555
Telefénico
Coloca el correo electrénico de la empresa o institucion en la
Correo . - - . .
L gue trabaja tal cual se escribe en caso de ser (Gmail, Outlook, ejemplo@elmosquito.mx
Electrénico -
Yahoo Mail).
Giro de la Coloca el giro empresarial _del lugar d_ohde trabaja (industrial, COMERCIAL
empresa comercial, de servicio).
Antigledad Coloca la antiglledad que tengas en la empresa. 1 ANO Y 5 MESES
Horario Coloca el horario de tr_abap q_u'e labora en la empresa o 9:00 A 14:00 HRS
Laboral institucion.

Teléfono de
emergencia

Colocar un segundo numero de contacto del lugar donde
trabaja en caso de no poder localizarte.

555988 0516

DESCRIPCION

Contactos de emergencia (padre, madre, hermano o tutor responsable)

EJEMPLOS

Telefénico del
contacto 2

Coloca el nimero de “contacto 2” a la que podamos llamar en
caso de emergencia.

Nombre del Coloca el nombre completo de la persona a la que podamos MARISOL RODRIGUEZ
contacto 1 contactar en caso de emergencia. GARCIA
Parentesco del | Coloca el parentesco que tlen’es con la persona (Padre, madre, TIA HERMANO,PRIMO
contacto 1 hermano, amigo, tia, tutor responsable).
Numero Coloca el numero de “contacto 1” a la que podamos llamar en
Telefénico del aue p 55 5988 0555
caso de emergencia.
contacto 1
Nombre del Coloca un segundo nombre completo de la persona la que ROSARIO MENDEZ
contacto 2 podamos contactar en caso de emergencia. SANCHEZ
Parentesco del | Coloca el parentesco que tlen’es con la persona (Padre, madre, TIA, HERMANO,PRIMO
contacto 2 hermano, amigo, tia, tutor responsable).
Numero

55 5988 0555
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Una vez actualizada la informacidén se dara acceso a la pantalla principal, donde podras visualizar en
la parte superior las opciones que brinda el SIGAA para poder obtener el Kardex, boletas (por
parcial, desde el inicio de tu carrera y hasta el Ultimo semestre cursado), credencial digital y la
opcién de poder actualizar la informacidn del estudiante las veces que sean necesarias ,en caso de
(Cambio de domicilio, contactos de emergencia, correo electrdnico, etc), también podras descargar
tu Relacion de Materias Factibles a Cursar y el Formato de Solicitud de Descuento.

PAQUETE DE ORIGINAL

0 D f DRIA D + Relacion de Materias Factibles s Cursar autorizada
A por la Divisién Académica, deberd contener grupo o
CION " e 5@ reatizara aigin Recursamiento
e asignado por la Divisién Académica.)
DDO 0 D iginel
-Reinscripcidn Semestra,
Cuota Semestral,
Descarga de Kardex, Boleta del ultimo semestre - Pago de seguro anual contra accidentes
cursado, Relacién de materias factibles a cursar y escolaressi es el caso)
formato de solicitud de descuento si es acreedor a Pagos de Recurse (si es el caso).
este apoyo, dichos documentos estaran * Kérdex
disponibles a partir del 07 de febrero en: « Boleta con la leyenda “Recibo de conformidad”™,
f} & 3 nombre, fecha de reinscripcion y firma
https://sceitesi.tesi.org.mx/ + Formato de Descuento con el periodo 24-25/2 (sl s
ol caso)
g Asiste ala division académica correspondiente a PAQUETE DE COPIAS
tu carrera, para la validacién de la relacién de
materias factibles a cursar * Relacion de Materias Factibles a Cursar autorizada

ivision Académica
pondientes en copias
Genera los formatos de pago por concepto de

", “Cuota "y si ; ral
A P ro anual contra acch
O regresas de una baja temporal o una suspension O 08 SUUIT epuel ot A RTY

S escolares (si es ol caso)
académica, agrega el concepto de “Seguro Anual
Contra Accidentes Escolares”, dichos formatos
deberés generarlos en el Portal de Servicio al
Contribuyente:
it gob.

- Pagos de Recurse (si es el caso)

LETRA DEL
PRIMER APELLIDO
Efectua el pago en las instituciones bancarias T o __A.BCD
designadas para evitar atrasos en los tramites, si s e EF.G M I
el pago se efectua en linea, deberas realizarlo con
tres dias de anticipacién para su validacién y en

19 DE FEBRERO LK LM NO

20 DE FEBRERO - P.Q.R,S, T i)

En la opcidn de Kardex y boletas, podrdn descargar dicho documento con el formato actualizado
correspondiente al ultimo semestre terminado, cabe mencionar que la descarga de kardex
actualizado, sera de acuerdo al cierre de semestre que marca el calendario escolar vigente.

En la opcién de Boletas, podrads descargar dicho documento con el formato actualizado
correspondiente al semestre anterior, cabe mencionar que la descarga de boletas actualizadas, sera
de acuerdo al cierre de semestre que marca el calendario escolar vigente.

En la opcidn de calificaciones, podras consultarlas correspondientes al semestre en curso, estas se
irdn actualizando por parcial, conforme sea entregada y cargada la informacién al Departamento de
Control Escolar, de acuerdo con las fechas establecidas en el calendario escolar. Se exhorta a la
comunidad estudiantil a revisar las calificaciones de cada parcial dado que después de 10 dias
hébiles posteriores a la entrega de calificaciones, NO HABRA CAMBIO DE ELLAS.




4 .'h #1) GOBIERNO DEL » ESTADO DE >
@W% ’ il cs7aoooc ’ ‘®mexico« | EDUCACION | TESLE
iEl poder de servir! IXTAPALUCA

En la opcidn de credencial podras consultar y descargar tu credencial digital con el formato
actualizado, esta opcidn se habilita solo a la comunidad estudiantil inscrita al TESI.




